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Generación de Cupón de Pago

1. Ingrese al sitio web del Sindicato (www.soevasarmiento.com.ar)

2. Seleccione del menú de la izquierda la opción Acceso Empresa.

http://www.soevasarmiento.com.ar/


3. Ingrese el código de empresa y la contraseña 

4. En el menú inicial seleccione la opción : Datos de Período



5. Seleccione el Periodo Correspondiente.

6. Carga y Modificación de Datos

7. Carga de Datos: La primera vez que ingrese se mostrará una pantalla indicando 

que no hay datos del periodo. En posteriores ingresos se desplegarán los datos 

previamente ingresados.

Haga clic en el Botón “Importar Archivo”. Se abrirá una ventana, haga clic en “Seleccionar

Archivo” y una vez seleccionado “Subir Archivo”



El archivo seleccionado debe ser la nómina de personal con los sueldos correspondientes 

al periodo seleccionado. El formato del mismo está detallado en el Anexo 1.

Una vez subido el archivo debe ser “Procesado”.

Nótese que el nombre del archivo aparece a la izquierda (señalador verde). Si sube más de

1 archivo éstos aparecerán en una lista. Si hace clic en “Borrar” se eliminará el archivo 

subido sin afectar el archivo original.



Una vez “Procesado” se desplegarán los datos contenidos en el archivo en una 

previsualización. Si no confirma la operación no se realizará.



Haga clic en “Confirmar” para realizar la importación de datos. Los datos quedarán 

desplegados. 

1)  Indica el estado del proceso :

- Abierto : puede hacer cambios en los importes. 

- Cerrado : no puede hacer modificaciones y habilita la opción de Generar Cupón 

    de Pago 

2)  Cerrar periodo : cierra proceso y habilita opción de Generación e Impresión de 

Cupón.

3)  Para modificar el importe a descontar debe hacer clic en el cuadro de la derecha.

Una vez seleccionado el cuadro se habilitará la última columna (inicialmente en 



cero). En esa columna debe escribir el importe total que va a descontar al 

empleado. Este importe debe ser como mínimo el señalado en la columna 

“Aporte”.

Sólo debe modificar las filas en las que el importe a descontar no coincida con el calculado 

inicialmente.

4)  Guardar Cambios : graba los datos ingresados o modificados sin cerrar el 

proceso.

Cierre de Periodo

Una vez cerrado el periodo se habilita opción “Imprimir Cupón SJ”



Haciendo clic en “Imprimir Cupón” aparece el cupón de Pago.

En el extremo inferior derecho aparecen las opciones para Guardar en pdf e Imprimir.



Anexo 1

Archivo de Datos

El archivo de datos debe estar en formato csv y contener las siguientes columnas.

– DNI : obligatoria salvo que se indique CUIL

– CUIL : obligatoria salvo que se indique DNI

– Nro. de Legajo : optativo

– Nombre : obligatorio

– Estado : Fijo con el texto “Activo”

– Afiliado al Sindicato : obligatorio. Si(si está afiliado) – No (si no es afiliado) 

(Sin tildes)

– Sueldo : obligatorio



Ejemplo:



Para convertir de excel a csv debe hacer lo siguiente:




