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Generacion de Cupon de Pago

1. Ingrese al sitio web del Sindicato (www.soevasarmiento.com.ar)

' [ Inicio

€& - C # [ soevasarmiento.com.ar

2. Seleccione del menu de la izquierda la opcidon Acceso Empresa.

_/ [ Inicio x

€« - C M [ soevasarmiento.com.ar [ )
» . .

Actesta S ' Sindicato de Obreros y Empleados Vitivinicolas y Afines
de Sarmiento



http://www.soevasarmiento.com.ar/

3. Ingrese el cédigo de empresa y la contrasena

Introduzca nombre de usuario y contraseiia

Usuario : [ ]

Contrasefia :

4. En el mend inicial seleccione la opcién : Datos de Periodo

P hmice Y O sistema sindical Y e T '
¥ Ry

€« — C f4 [Jsoevasarmiento.com.ar/system/menuhtml
Tipo: 03 Empresa

Nombre: AGRO IVICA DUMANZIC

SOEVA Sarmiento a

Sindicato Obreros y Empleados
Vitivinicolas y Afines

Meni Empresa

2 Datos de Empleados

—_—
I | Datos de Periodo I
=2

& Generar Cupén




5. Seleccione el Periodo Correspondiente.

! Datos de Periodo
=1

3
&

[Consultar]

6. Carga y Modificacién de Datos

7. Carga de Datos: La primera vez que ingrese se mostrard una pantalla indicando
que no hay datos del periodo. En posteriores ingresos se desplegaran los datos

previamente ingresados.

- TR | LI SUEvVAsanento.ConLal/ sy sty mennLm

Tipa: 03 Empresa

Inicio

SOEVA Sarmiento ﬁ A

Sindicato Obreros y Empleados
““Volver a Consultar

Vitivinicolas y Afines
tos de Periodo

Periodo: 03-2015

b

No se encontraron datos para el periodo seleccionado.

Haga clic en el Boton “Importar Archivo”. Se abrird una ventana, haga clic en “Seleccionar

Archivo” y una vez seleccionado “Subir Archivo”
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&T‘E Importaciéon de Datos W

ATENCION: El formato del archivo a impartar debe ser ".CS7, con 7 campos con la siguiente
estructura: dnizcuil;legajo; nombre status;afiliado;remuneracion

Descargar Ejemplo

Seleccionar archivo | §o se eli... archivg® [Subir archivo)

El archivo seleccionado debe ser la ndmina de personal con los sueldos correspondientes

al periodo seleccionado. El formato del mismo esta detallado en el Anexo 1.

Una vez subido el archivo debe ser “Procesado”.

Notese que el nombre del archivo aparece a la izquierda (sefialador verde). Si sube mas de
1 archivo éstos apareceran en una lista. Si hace clic en “Borrar” se eliminara el archivo

subido sin afectar el archivo original.

— i
& E Importacién de Datos W

ATENCION: EL formato del archivo a importar debe ser ".C5", con 7 campos con la siguiente
sstructura: doijcuililegajo; nombre;status:afiliadosremuneracion

Descargar Ejemplo

Seleccionar archivo | Mo se eli . archivo  |[Subir archivo

Archivo subido: Persenal 12-2014.c5v

< 13012015205713 _Personal 12-2014.co¢ > Procesar |Bﬂ-rr3r




Una vez “Procesado” se desplegaran los datos contenidos en el archivo en una

previsualizacion. Si no confirma la operacion no se realizara.

Eﬁs Importacion de Datos @

= ATENCION: EL formata del archive a importar debe ser".C5", con 7 campos con la siguiente

./_
fﬂ\ estructura: dnijouil;legajo; nombre;status;afiliado;remuneracion
= Descargar Ejemplo

| Seleccionar archivo | No se el archive [Subir archivo

Archivo Procesado: 13012015205713_Personal 12-2014.¢csv

13012015205713_Personal 12-2014.csv Procesar  |Bormar

Archivo: 13012015205713_Personal 12-2014.csv

0 20148707651 100032 Paez, Walter Nery Activo m 20000 o
0 20104676848 100043 Peralta, Gloria Haydee . Activo m 20000 "
0 27163849939 100054 Quevedo, Mabel Alejandra Activo m 20000 o
0 27180114276 100057 Torres, Maria Raquel Activo m 20000 +
0 27163849238 100068 Paz,Sandra Monica Activo m 20000 o
0 27179232915/ 100080 Vera, 5omia Mabel Activo m 20000 o
0 20179240999 100118 Suarez,Hector Arnaldo Activo m 20000 evd
0 20141356780 100121 Albareti, Duilio Daniel Activo m 15000 o
0 20148708458 100128 Soria,Juan Ricardo active | [T | 15000 o
0 27178BO0B71) 100132 Pujado,Graciela l Activo m 15000 &

o | J
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>




Haga clic en “Confirmar” para realizar la importacion de datos. Los datos quedaran

desplegados.

Inco

SOEVA Sarmiento
‘ mﬂmé:m:;%&dw 0 @A

R

* Guardar Cambios

R EL Ao, Salidario § 2100.00  Ap. Sindical. § 4650.00 Caj. Comp S 31534 Cta Camp. $ 160.00 TOTALS 10,063.4
Primer Vencimiento 10/02/2015 Segundo Vencimiento 20/02/2015

15 Registros Encontrados.

[ oni [ ol | lesaio [ WNembn AL Swido | Aporte | CCamp [ GiComn [ TOML___ [/

14135678 20141356780 100121 Albareti, Duilio Daniel [ 5 1500000 § 300005 000 § D0D'S 300005 0.00 & @
13608649 27136086494 100177 Hogar,Gladys Norma u S| 15,000.00 S 450.00° 5 000 S 0.00-S 450.00 5 000 O

13075834 27130758342 100159 Molina, Raquel Adriana m S 1500000 5 450.00:5 poo s 0.00 5 450.00'5 0.00

17173303 27171733036 100164 Olas, Ana Maria u S 15,000.00!5 450.001 5 BO.OD S 625.00.5 1,155.00'5 0.00

14870765 20148707651 100032 Paez,Walter Nery m 5/ 20,000.00 5 400.00'5 000 S 0005 400.00'5 0.00

16384523 27163849238 100068 Paz,Sandra Monica u S| 20,000.00) S 600.00'S 000 S D.00:S 600.00 5 0.00 @

10467684 20104676848 100043 Peralta,Gloria Haydee [ s 2000000 5 40000 5 000 § D.00$  400.00'% 0.00 [

17243580 27172435802 100133 Persyra,lorma Alicia Bl 5/ 1500000/ S| 450.00'S 000 S 000§ 450.00'S 0.00

17880087 27178800871 100132 Pujado,Graciela m $/15,000.00 5 300.00 S 000 S 0.00 5 300.00 5 0.00

16384993 27163849939 100054 Quevedo, Mabel Alejandra u S 20,000.00 5 600.00'S 000 S 0.00°S 600.00 5 000 O

17120148 27171201484 100141 Ramos, Estela Del Carmen [X) s 1500000 5 300.00:5 000 § 0.00 5 300.00 % 0.00

14870865 20148708658 100128 Soria, Juan Ricardo Il s 1500000 S 450.00 S 8000 S 252840'S 3.05840'S 0.00

17924099 20179240999 100118 Suarer Hactor Arnalda I'E < _Jnnnnnn S 00 00 6 o.nn S aon s 40000 S 0on =

1) Indica el estado del proceso :
- Abierto : puede hacer cambios en los importes.

- Cerrado : no puede hacer modificaciones y habilita la opcién de Generar Cupdn
de Pago

2) Cerrar periodo : cierra proceso y habilita opcion de Generacion e Impresion de

Cupon.

3) Para modificar el importe a descontar debe hacer clic en el cuadro de la derecha.

Una vez seleccionado el cuadro se habilitara la tltima columna (inicialmente en




cero). En esa columna debe escribir el importe total que va a descontar al

empleado. Este importe debe ser como minimo el sefialado en la columna

“Aporte”.

Sélo debe modificar las filas en las que el importe a descontar no coincida con el calculado

inicialmente.

4) Guardar Cambios : graba los datos ingresados o modificados sin cerrar el

proceso.

Cierre de Periodo

Una vez cerrado el periodo se habilita opcion “Imprimir Cupo6n SJ”

Inso

SOEVA Sarmiento D
Sindicato Cbreros y Empleados
WVitivinlcolas y Afines

12/2014
—rT—

Se cerro periodo

Ap. Salidario § 2.100.00  Ap. Sindical.

4.650.00 Caj. Comp § 31534 Cta. Camp. § 160.00

TOTAL §

10.063.4

Primer Vencimisnto 10/02/2015 Segundo Vencimiento 20/02/2015

15 Regisiros Encontrados.

14135678 20141356780 100121 Albareti, Duilio Daniel [ 5 1500000 § s 5| 300005
13608645 27136086454 100177 Hogar,Gladys Norma Bl s 1500000 5 s 000 § 000'S| 450005
13075834 27130758342 100159 Malina, Raquel Adriana Bl s 1500000 5 s 000 s 000'S 450005
ITITI03 27171733086 100164 Olas, Ana Maria Bl 5 15.000.00 $ 5 80.000 5| 625.00/5 1.155.005
14870765 20148707651 100032 Paez Walter Nery m $' 20,000.00 § .1 000 § 000 S 400.00°S
16384923 27163845238 10008 Paz, Sandra Manica BB 5 2000000 5 s 000 § 000'S|  BOO.0D'S
10467684 20104676848 100043 Peralta,Gloria Haydes ET3 5 2000000 § s 0.00 S 000/S  400.00'S
17243580 27172435802 100133 Pereyra,Norma Alicia El 5 15.000.00 5 5 000 S DO0DIS| 4500005
17830087 27178800871 100132 Pujada,Gracicla [ s 1500000 § s 000 § 00DIS 300005
16384993 27163845939 100054 Quevedo, Mabel Alejandra BB 5 2000000 5 5 ooo s 000'S|  A00OD'S
17120148 27171201484 100141 Ramas,Estela Del Carmen [ 5 1500000 5 s 000 s 000/S 300005
14870865 20148708658 100128 Soria, Juan Ricardo Bl s 1500000 5 s 80.00' S| 252840/S 3,05840'S
17924095 20179240959 100118 Suarez,Hector Arnaldo LI s 2000000 § s 000 § DOD'S 400005
18011427 27180114276 100057 Torres,Maria Raquel BB 5 2000000 5 5 0.00 S 000'S|  600.00'S
17923291 27179232915 100080 Vera,Sonia Mabel Bl s 2000000 5 s 000 § 000/S 600005

| oNx [ cun | oo [ Wombe M| Swido | Apore | CCamm | GaiiComn | TOML____ |/
300.00 000 S 0.00 0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00




Haciendo clic en “Imprimir Cupdén” aparece el cupén de Pago.

SO iy Cupn de Pago
Vitivinicolas y Afines

Empresa 0014 ‘ SIND. OBR. Y EMPL. VITIV. Y AFINES |
Aporte Solidario 2% $2,100.00
Aporte Sindical 3% $4,650.00
Cuota Camping $160.00
Caja Compariero $3,153.40
Total $10,063.40 fer.Vio.  2do.Vio.

317121410006015021001006340150220010164030

En el extremo inferior derecho aparecen las opciones para Guardar en pdf e Imprimir.




Anexo 1
Archivo de Datos
El archivo de datos debe estar en formato csv y contener las siguientes columnas.
— DNI : obligatoria salvo que se indique CUIL
— CUIL : obligatoria salvo que se indique DNI
— Nro. de Legajo : optativo
— Nombre : obligatorio
— Estado : Fijo con el texto “Activo”

— Afiliado al Sindicato : obligatorio. Si(si esta afiliado) — No (si no es afiliado)
(Sin tildes)

— Sueldo : obligatorio




Inicio Insertar

Diserio de pagina

Datos

Revisar

Vista

:_j é‘ Calibri 11 ~||aEnaEll S ||§/_"| SF Ajustar texto General i_;‘l
=4 e
Pegar ¥ IN & 8§ - || - é'l = E = | @Ccmbinar}rcentrar - % - % o00|| %8 L8 S UE
o condicional = cor
||Portapapeles = Fuente F} Alineacion P Mumero (F] Es
A15 - fe | 13608649
LA ] B [ T D E F G -
i 14870765 20148707651 100032 Paez,Walter Mery Activo Mo 20000
2 | 10467684 20104676848 100043 Peralta, Gloria Haydee Activo No 20000
3 16384933 27163849939 100054 Quevedo,Mabel Alejandra Activo No 20000
4 | 18011427 27180114276 100057 Torres,Maria Raquel Activo Si 20000
5 | 16384923 27163849238 100068 Paz,Sandra Monica Activo Si 20000
6 | 17923291 27179232915 100080 Vera,Sonia Mabel Activo Si 20000
7 | 17924093 20179240999 100118 Suarez Hector Arnaldo Activo Si 20000
8 | 14135678 20141356730 100121 Albareti,Duilio Daniel Activo Si 15000
5 | 14870865 20148708658 100128 Soria,Juan Ricardo Activo Mo 15000
10 17880087 27178800871 100132 Pujado,Graciela Activo No 15000
11| 17243580 27172435802 100133 Pereyra,Norma Alicia Activo No 15000
12| 17120148 27171201484 100141 Ramaos,Estela Del Carmen Activo Si 15000
13 13075834 27130758342 100159 Molina,Raquel Adriana Activo Si 15000
14 17173303 27171733036 100164 Olas,Ana Maria Activo Si 15000
A5 1350854‘3! 27136086494 100177 Hogar,Gladys Norma Activo Si 15000
16| &
17
18 |
13
20
21
22|
i 7 .

4 4 » ¥ | pPersonal 12-2014 %1




Para convertir de excel a csv debe hacer lo siguiente:

| HNuevao

@ Imprimir

_5" Preparar
|.-; Enviar
i 7 puplicar
== =

J Cerrar

Guardar una copia del documento

Libro de Excel

Guarde el libro con el formato de archivo
predeterminado,

Libro de Excel habilitado para macros

Guarde el libra con el formato de archivo basadao en
XMLy habilitado para macraos.

Libro binario de Excel

Guarde el libro con un formatao de archivo binario
optimizado para carga y guardado rapidos.

Libro de Excel 97-2003

Guarde una copia que sea totalmente compatible con
Excel 97-2003,

Buscar complementos para otros formatos de archivo

Otros formatos

Abra el cuadro de didlogo Guardar como para
seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles.

] Opciones de Excel I |X Salir de Excel

15| 13608649] 27136086494

100177 Hogar,Gladys Norma

i | General - ﬂ
- || 3 ol ]| Format
‘ e Nimero £
| E | F & |
| fivo No 20000
!_ivo Mo 20000
ivo  No 20000
ivo s 20000
dvo i 20000
!_i\ro 5i 20000
o Si 20000
!_ivo si 15000
!_ivc- No 15000
ivo  No 15000
ivo  No 15000
ivo i 15000
ivo S 15000
ivo  Si 15000
‘Activo Si 15000

257
4 4 » M| Personal 12-2014 %1 £




'. Guardar como

Organizar « MNueva carpeta

-

"4—5," <« Villarroel Etchart » Escritoric - . EBuscar Escritono
== e i — o = —

-

EE_‘. Microsoft Office Ex Mombre

'1':7 Favoritos

I @ Descargas
I M Escritorio

?"a'. Sitios recientes

B Escritorio
= Bibliotecas

r“,—;la] Personal 12-2014.csv

Fecha de modifica...

13/01/2015 08:54 ...

Documentos ]

Tipo

Archivo de v

Mormbre de archive:  Personal 12-2014.csv

Tipo: [C’S’V (delimitado por comas) (*.csv)

Autores: Villarroel Etchart

f QOcultar carpetas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas = [ Guardar

) [ G

T ————————

=0
oo

=0

- i

Hs
Formato
| condicional ~
||

20000
20000
20000
20000
20000
20000
20000

4 4 » ¥ | Personal 12-2014 -~ FJ

Listo |




